
  

Come emettere una fattura ad un cliente comunitario

SKYACCOUNTING AZIENDE



  

p.1

Dalla schermata principale del programma :

1. Clicca sul menù “Registra“ in alto
2. Clicca sulla voce “Nuovi movimenti contabili“



  

p.2

Dall'elenco dei movimenti contabili :

1. Esplodi la voce "Movimenti contabili"
2. Esplodi la voce "Fatture e note di credito emesse"
3. Esplodi la voce "Vendite produzione e commercio"
4. Esplodi la voce "Cliente comunitario"
5. Seleziona una delle sottovoci visualizzate dopo aver esploso una delle voci al punto 4



  

p.3

Nella finestra che si apre :

1. Seleziona l'opzione "Usa modello generico" 

2. Clicca sul pulsante 



  

p.4

Si aprirà quindi l'elenco delle anagrafiche :

1. Seleziona dall'elenco il soggetto a cui vuoi intestare la fattura
2. Clicca sul pulsante "Seleziona"



  

p.5

Il programma tornerà ora alla schermata precedente all'apertura dell'elenco delle anagrafiche

Clicca sul pulsante "Esegui"



  

p.6

Nella finestra che si apre :

1. Indica se si tratta di un pagamento contestuale o successivo
2. Clicca sul pulsante "Dettaglio movimento"



  

p.7

Dopo aver cliccato su "Dettaglio movimento" si aprirà la seguente schermata :

1. Compila i campi inerenti agli imponibili dei prodotti da inserire in fattura
2. Clicca sul pulsante "Ok" per tornare alla schermata precedente 



  

Dopo aver cliccato su "Ok" il programma tornerà alla schermata di registrazione della fattura :

1. Può accadere che il programma ti segnali che l'importo calcolato non corrisponda 
all'importo immesso. Leggi il valore dell'importo calcolato ed inseriscilo nel campo "Totale 
documento" in basso a destra. 

2. Clicca sul pulsante "Ok" per confermare la registrazione della fattura

p.8
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