
  



  

Dopo aver attivato un coupon Lite Semplificata per un azienda, è necessario configurarla dal 
Wizard.
Per poter entrare nel Wizard è necessario prima di tutto aprire l'applicazione Idyweb

1. Inserisci la chiavetta USB contenente il certificato Idyweb nel tuo PC
2. Apri il file "Avvia idyweb.bat" che trovi all'interno della chiavetta
3. Inserisci il PIN
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Se invece il programma Idyweb è gia attivo, clicca sulla funzione "Mostra icone nascoste" di 
Windows che trovi in basso a destra vicino all'orologio e successivamente clicca sull'icona di 
Idyweb

p.2



  

Si aprira quindi la schermata principale di Idyweb.
A questo punto, seleziona la voce di menu "SkyAccounting (Contabilità Online)" 
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Si aprirà quindi la schermata principale della contabilità online ed in automatico si aprirà l'elenco contenente 
le aziende da te gestite. Seleziona l'azienda appena attivata dal coupon e clicca sul pulsante "Seleziona"
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Dopo aver selezionato l'azienda da configurare, clicca sul menù "Azienda" in alto e dal sottomenù che si 
apre clicca su "Wizard configurazione azienda"
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Si aprirà quindi la schermata principale del Wizard.
E' obbligatorio adesso configurare l'azienda utilizzando sequenzialmente uno ad uno i vari tasti 
"Esegui".
Per prima cosa clicca sul tasto "Esegui" relativo alla descrizione "Verifica ed integra i dati generali 
di questa azienda"
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Si aprirà quindi una finestra contenente i dati dell'azienda, per prima cosa verifica che i dati presenti 
siano corretti dopodichè, nel caso in cui ci siano dati errati o mancanti clicca sul pulsante verde 
"Modifica" per sbloccare i campi e procedere alla correzione/inserimento dei dati.

Successivamente clicca sul pulsante "Dati fiscali" (nel caso in cui non ci sia stato il bisogno di modificare o 
inserire alcun dato, assicurati comunque di aver cliccato sul tasto verde "Modifica" prima di accedere a questa 
funzione)
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Dopo aver cliccato su "Dati Fiscali" si aprirà una finestra :

1. Indica la natura giuridica del tuo cliente
2. Nel caso in cui il tuo cliente abbia firmato il contratto per la fatturazione verso la P.A, completa le 
informazioni relative alla fatturazione P.A
3. Controlla ed eventualmente inserisci/modifica i dati anagrafici del tuo cliente ed i dati del suo 
domicilio fiscale
4. Inserisci le informazioni dell'intermediario, se presente

Al termine dell'inserimento dei dati, clicca su "Conferma" per tornare alla schermata precedente
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Dopo aver cliccato sul tasto "Conferma" il programma tornerà alla finestra precedente.

Clicca adesso sul pulsante "Dati extracontabili" in basso
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Si aprirà quindi una finestra contenente l'elenco dei dati extracontabili :

1. Clicca sul tasto verde "Modifica" in basso a sinistra
2. Seleziona dal menu a tendina in alto il tipo di modulo sul quale operare
3. Inserisci per ogni riga, il corrispondente valore nell'apposito campo a destra
4. Quando hai finito di inserire i dati, clicca su "Ok" per tornare alla pagina precedente del 
programma
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Dopo aver cliccato sul tasto "Ok" il programma tornerà alla finestra precedente.

Clicca adesso sul pulsante "Dati studi di settore" in basso
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Dopo aver cliccato sul tasto "Dati studi di settore" si aprirà la seguente finestra :

1. Clicca sul tasto verde "Modifica" in basso a sinistra
2. Seleziona dai due menu a tendina in alto il tipo di modulo e la pagina specifica di quest'ultimo
3. Per ogni campo visualizzato al centro della finestra, inserisci il corrispondente valore nella colonna 
"Valore" di destra
4. Quanto hai terminato di inserire i vari valori, clicca sul tasto "Ok" per tornare alla pagina 
precedente
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Dopo aver cliccato sul tasto "Ok" il programma tornerà alla finestra precedente.

Clicca adesso sul pulsante "Parametri anno" in basso
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Nella finestra che si apre, verifica la correttezza dei dati visualizzati e nel caso in cui ci siano dati 
mancanti o errati, clicca sul tasto verde "Modifica" per sbloccare i campi e procedere alla 
correzione/inserimento dei dati.

Da questa finestra è anche possibile abilitare l'IVA per cassa, nel caso in cui ce ne sia il bisogno

Al termine delle varie operazioni, clicca sul pulsante "Ok" in basso a destra per tornare alla finestra 
precedente
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Dopo aver cliccato sul tasto "Ok" il programma tornerà alla finestra precedente.

Clicca adesso sul pulsante "PEC" in basso
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Si aprirà quindi una finestra nella quale dovrai inserire le informazioni relative alla PEC del 
tuo cliente

Dopo aver compilato i vari campi, clicca sul pulsante "Esci" per tornare alla schermata 
precedente
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Dopo aver cliccato sul tasto "Esci" il programma tornerà alla finestra precedente.

Clicca adesso sul pulsante "Ok" per confermare le modifiche effettuate fino ad ora e tornare al menù 
principale del Wizard.
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Dopo aver cliccato sul tasto "Ok" , il programma tornerà al menu del Wizard.

1 – Metti la spunta sulla voce "Verificato" relativa alla riga del pulsante "Esegui" cliccato in 
precendenza.

2 – Clicca sul pulsante "Esegui" relativo alla voce "Verifica le impostazioni ed i parametri relativi 
all'anno di lavoro"
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Nella finestra che si apre :

1 – Clicca sul tasto verde "Modifica" per sbloccare i campi e procedere all'inserimento e/o alla 
modifica dei dati

2 – Inserisci o modifica i dati nei campi contenuti nella finestra

3 – Quando hai finito di inserire / modificare i dati, clicca sul tasto "Ok"
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Dopo aver cliccato sul tasto "Ok" , il programma tornerà al menu del Wizard.

1 – Metti la spunta sulla voce "Verificato" relativa alla riga del pulsante "Esegui" cliccato in 
precendenza.

2 – Clicca sul pulsante "Esegui" relativo alla voce "Controlla la definizione delle attività IVA"
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Si aprirà quindi una finestra contenente le posizioni IVA della tua azienda.

Clicca su una delle posizioni IVA per selezionarla e clicca quindi su "Dettaglio" per modificarla. 
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Dalla finestra di dettaglio, clicca sul tasto verde "Modifica" per sbloccare i campi e rendere possibile 
l'inserimento e la modifica dei dati.
Al termine delle operazioni clicca su "Ok" per tornare all'elenco delle posizioni IVA 
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Dopo aver cliccato su "Esci" dall'elenco delle posizioni IVA, tornerai al menu del Wizard. 

1 – Metti la spunta sulla voce "Verificato" relativa alla riga del pulsante "Esegui" cliccato in 
precendenza.

2 – Clicca sul pulsante "Esegui" relativo alla voce "Attiva/Disattiva i singoli registri IVA"
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Dalla finestra che si apre clicca sui vari pulsanti "Attiva" o "Disattiva" relativi ai vari Registri IVA per 
attivarli o disattivarli.

Al termine delle operazioni, clicca su "Esci" per tornare al menu del Wizard e proseguire con la 
prossima operazione.
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Dopo aver cliccato sul tasto "Ok" , il programma tornerà al menu del Wizard.

1 – Metti la spunta sulla voce "Verificato" relativa alla riga del pulsante "Esegui" cliccato in 
precendenza.

2 – Clicca sul pulsante "Esegui" relativo alla voce "Definisci le numerazioni dei documenti"
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Si aprirà una finestra :

1 – Seleziona dal menù a tendina una delle posizioni IVA
2 – Clicca sul pulsante "Apri posizione" per visualizzare all'interno dello spazio bianco sottostante il 
contenuto della posizione IVA
3 – Se l'azienda ha più punti vendita, rinomina le voci "[numerazione ...]" dando loro un nome 
identificativo del punto vendita
4 – Per ogni punto vendita creato, seleziona le operazioni consentite spuntando le varie caselle
5 – Clicca sul tasto "Conferma"
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Dopo aver cliccato sul tasto "Conferma" , il programma tornerà al menu del Wizard.

1 – Metti la spunta sulla voce "Verificato" relativa alla riga del pulsante "Esegui" cliccato in 
precendenza.

2 – Clicca sul pulsante "Esegui" relativo alla voce "Definisci i rapporti bancari"
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Dalla finestra che si apre ti sarà possibile inserire i dati della nuova banca :

1 – Clicca sul pulsante "Coordinate banca" e nella finestra che si apre inserisci le coordinate 
bancarie

2 – Completa i campi rimanenti

3 – Clicca su "Ok"
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Dopo aver cliccato sul tasto "Conferma" , il programma tornerà al menu del Wizard.

1 – Metti la spunta sulla voce "Eseguito" relativa alla riga del pulsante "Esegui" cliccato in 
precendenza.

2 – Opzionalmente metti la spunta sulla voce "Non visualizzare più automaticamente questa 
finestra" per far si che il Wizard non si avvii più in automatico ad ogni avvio del programma

3 – Clicca sul pulsante "Torna al menu principale" per tornare al menu principale del programma ed 
iniziare a lavorare nell'azienda completamente configurata
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